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MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE FACTURACION MV

1. Inicio de Sesidn

Para el inicio de Sesidn, visite la URL: https://facturacion.connieconito.com/

Sistema de Facturacién
n RUCy tw Contrasefia para Iniciar

Sesion

Puede ingresar con las credenciales asignadas por el administrador.
Ingresamos las credenciales para acceder al panel principal del sistema.

1792106052001 G

En la pantalla principal se puede visualizar un resumen general como:

e Numero de Facturas Generadas

e Monto Total Facturado

e Numero de Productos Registrados
e Numero de Clientes Registrados

Registrados

Nimero De Facturas Monto Total Facturado Namero Productos Nimero De Clientes
Generadas Registrados 3
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Pasos de Configuracion para facturacion electronica

1. Como primer paso en la pestafia de Configuracion >> Cambiar Contrasena
es recomendable cambiar la contrasena asignada, esto por politicas de
seguridad del usuario.

RUC User Permite Transacciones Estado Editar Contrasefia

1792106032001 1792106052001 ACTIVO ACTVO .

Se debe presionar en el botén de Editar Contrasefa, con el cual se accede
al siguiente formulario que permite cambiar la contrasena.

Actualizar Contrasena

RUC

1752106052001

User

1792106052001

Password

2. En la pestana de Configuracion >> Administrador Usuarios se puede
observar los datos registrados. Se visualiza el RUC del emisor, asi como el
usuario y el estado. Estos datos provienen del registro que se realizé en el
proceso de registro. Adicionalmente este apartado permite el ingreso de un
logo el cual se usara para el envio de los documentos electronicos.

RUC User Permite Transacciones Estado Logo Editar Logo

17T T

707001325001 1707001325001 AT AT RimagenLogo ’




my

. ELECTRICFUL
En la ventana que se despliega se podra cargar el logo de la empresa o
persona. Esto se podra realizar en la parte izquierda de la ventana donde se
puede arrastrar o cargar el logo desde el equipo donde se encuentre.

Cargue el Logo para sus Actualizar
Documentos Electronicos

Logo Empresarial

Posteriormente se mostrarda un mensaje que el logo ha sido cargado
correctamente.

Logo Cargade Correctamente
Usuarios

Usuarios
Aceptar

Cargue el Logo para sus Actualizar
Documentos Electronicos

Logo Empresarial

I 49 KEU
] . P -

Posteriormente se redirigira al menu de administracién de usuarios donde se
podra visualizar el logo recientemente cargado.

RUC User Permite Transacciones Estado Logo
CTIVO AeTin

U 22U FUAUR ] 52000 ACTIVD ACTIVO

. . !LL'C'IREH'I.IT‘ z
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3. En la pestana de Configuracion >> Registrar Datos Emisor, es necesario
agregar un nuevo usuario donde se registran los datos correspondientes al
emisor de los comprobantes electrénicos, los cuales son:

e Nombre Comercial: ingrese el nombre comercial el cual usara para la
emision de los comprobantes electréonicos.

e Razén Social: ingrese la razon social la cual usara para la emision de los
comprobantes electronicos.

e Direccidon Matriz: ingrese la direccion matriz que se mostrara cuando se
emitan los documentos electrénicos.

e Email:ingrese el correo donde se recibiran los respaldos de los documentos
electronicos emitidos a través del sistema.

e Obligado a llevar Contabilidad: parametro configurable obligatorio en la
emision de documentos electrénicos.

e Ambiente: parametro configurable el cual determina cual sera el ambiente
en el cual se emitirdn las facturas. Los ambientes disponibles son:
Producciony Prueba.

Nota: la aplicacion permite la configuracion del ambiente, sin embargo,
debe tener en cuenta que cuando se pase de un ambiente a otro se debe
configurar otros parametros como los secuenciales para que la aplicacién
funcione correctamente.

e Contribuyente Especial: parametro configurable obligatorio en la emisién
de documentos electrénicos.

e Agente de Retencion: parametro configurable obligatorio en la emisién de
documentos electrénicos.
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Activar Régimen: parametro configurable que permite activar
caracteristicas particulares para clientes que corresponden a otro régimen
tributario. Por defecto se mantendra Deshabilitado.

Nombre Comercial

MVELECTRICFUL

Razén Social

MVELECTRICFUL

Direccion Matriz

Agregar Datos del Emisor

Email

mvelectricful@hotmail.com

Obligado allevar Contabilidad

Ambiente

Pruebas

Email

Obligado a llevar Contabilidad

g

Ambiente

Contribuyente Especial

ectricful@hotmail.com

uebas

Contribuyente Especial

Agente de Retencidn

Activar Regimén

Finalmente se procede a guardar el registro. Una vez guardado se mostrara un
cuadro resumen del usuario recientemente creado. En esta ventana se encuentra
habilitada la opcidn para editar, la cual puede modificar alguno de los campos en el
caso que haya habido algun error.

PRUEBA nNo NO

4. Enlapestanade Configuracion >> Configurar Secuencial, se debe agregar
los valores de los secuenciales con los cuales se va a trabajar. Para este caso
es necesario agregar los siguientes datos:

o Direccion de Sucursal: se debe ingresar la direccion del establecimiento a
la que corresponde ese secuencial. En caso de ser la misma que la matriz,
se debe ingresar la misma direccion que ya se ingreso en el paso anterior.

e (Cadigo de establecimiento: parametro configurable el cual forma parte del
secuencial de los documentos electronicos.

e Punto de Emision: parametro configurable el cual forma parte del
secuencial de los documentos electronicos.

e Sec. Inicial Factura: nimero de secuencial el cual el sistema utilizara como
el primero para la emision de facturas electronicas.

e Sec. Siguiente Factura: numero de secuencial el cual el sistema utilizara
como el siguiente para la emision de facturas electronicas.
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Sec. Inicial Comprobante de Retenciéon: numero de secuencial el cual el
sistema utilizara como el primero para la emisiéon de Comprobantes de
Retencidn electronicos.

Sec. Siguiente Comprobante de Retencion: nimero de secuencial el cual
el sistema utilizara como el siguiente para la emision de Comprobantes de
Retencioén Electrénicos.

Sec. Inicial Nota de Crédito: numero de secuencial el cual el sistema
utilizara como el primero para la emisidon de notas de crédito.

Sec. Siguiente Nota de Crédito: niumero de secuencial el cual el sistema
utilizara como el siguiente para la emision de notas de crédito.

Sec. Inicial Guia de Remisién: niumero de secuencial el cual el sistema
utilizara como el primero para la emisién de las guias de remision.

Sec. Siguiente Guia de Remisidn: numero de secuencial el cual el sistema
utilizara como el siguiente para la emision de las guias de remision.

Sec. Inicial Nota de Débito: niumero de secuencial el cual el sistema
utilizara como el primero para la emisién de Notas de débito.

Sec. Siguiente Nota de Débito: nimero de secuencial el cual el sistema
utilizara como el siguiente para la emision de Notas de débito.

Sec. Inicial Liquidacion de Compra: nimero de secuencial el cual el
sistema utilizara como el primero para la emision de liquidaciones de
compra.

Sec. Siguiente Liquidacion de Compra: numero de secuencial el cual el
sistema utilizarda como el siguiente para la emision de liquidaciones de
compra.

Nota: es importante configurar correctamente los secuenciales ya que son
los valores que se enviaran para la autorizacion de los documentos
electréonicos ante el SRI. Si no se configura correctamente se puede
presentar errores como Secuencial ya Registrado entre otros.

Finalmente se presiona en guardar para aceptar los cambios.

En la pestana Configuracién >> Subir Firma Electronica, es necesario
cargar la firma electrénica. El formato del archivo debe ser “.p12”.

Para cargar la firma electrénica debe presionar sobre el botén editar. En esta
pestafa se debe ingresar la clave de la firma electronica y tambian cargar la firma.
Finalmente se presiona en el boton de guardar para finalizar el proceso de carga de
la firma.
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Cargue la firma electronica

Documento

1707001325001

Password Firma Electronica

Cargue su firma electronica

Fecha de Vigencia Firma Electronica:

Una vez que se cargue la firma electrénica se podra visualizar en la pestaina
principal el estado de la firma. En el caso de estar caducada no podra
firmar los archivos electrénicos.

Configuracién de la Firma Electronica

RUC User Estado Firma

792106052001 1792106052001 VIGENTE HASTA: 12-02-2026

2.1 Registro de Clientes, Productos y Proveedores

Para agregar nuevos clientes, productos o proveedores se elegira la pestafa de
Agregar >>

1.1.1 Registrar Clientes



my

. ELECTRICFUL

A (108

Para ingresar nuevos clientes se debe seleccionar la opcion de Agregar >>
Clientes.

Tipo Documento Niimero de Documento Corren Teléfono Direccién Editar Elimina:

Esta opcidén desplegara el formulario de registro. Los datos que se solicitan son:

e Tipo de ldentificacion: son los tipos de documentos con los cuales se
puede registrar a un cliente. Estan disponibles: Ruc, Cedula, Pasaporte,
Consumidor Final, Identificacion del Exterior.

e Numero de Identificacién: corresponde al nimero de documento,
correspondiente al tipo de identificacidn con el que se quiera registrar al
cliente. (Campo obligatorio)

e Nombre:campo correspondiente al nombre del cliente. (Campo obligatorio)

e Correo: campo correspondiente al correo del cliente. (Campo obligatorio)

o Teléfono: campo correspondiente al numero del teléfono del cliente.

e Direccion: campo correspondiente a la direccion del cliente.

Finalmente se presiona en Guardary el cliente estara creado.

Agregar Clientes

Tipo de Identificacidn

RUC hd

Nimero de ldentificacion

1751568682001

Nombre
Santiago Castro
Correo
santi_castro98@hotmail.com
Teléfono
0584557425
Direccién

Tababel ﬂ

Tipo Documento mento Corren Teléfono Direccién Editar Elimina:

santi_castro98@hotmail com 0984597425 Tababela o D

1.1.2 Registrar Productos
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Para ingresar nuevos productos, se debe ingresar a la pestafa de Agregar >>
Productos y luego dirigirse a la opciéon de Agregar:

Se desplegara el formulario de registro para agregar nuevos productos en el cual
es necesario ingresar los siguientes campos:

e Cadigo Producto: campo correspondiente a un identificador Unico del
producto a ingresar.

e Nombre Producto: campo correspondiente al nombre del producto.

e Cddigo Auxiliar Producto: campo correspondiente a un identificador
Unico auxiliar del producto. (Campo opcional)

e Precio: campo correspondiente al valor ($) del producto.

e |VA: campo correspondiente al porcentaje de Iva que se aplicara al
producto.

e Descuento: valor de descuento que tiene el producto.

e Impuesto ICE: parametro que identificara si un producto tiene o no tiene
ICE (deshabilitado).
Finalmente se presiona en guardar para finalizar el proceso de registro.

Agregar Producto

Cédigo Producto

1.1.3 Registro de Proveedores
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Para ingresar nuevos productos, se debe ingresar a la pestana de Agregar>>
Proveedores y luego dirigirse a la opcidon de Agregar Proveedor:

Razén Socia Tipo Documento MNiimero de Documento Teléfono Correo Cod. Vendedor Empresa Edita Eliminar

Se desplegara el siguiente formulario donde se debe ingresar los siguientes datos:

Tipo de Identificacion: son los tipos de documentos con los cuales se
puede registrar a un proveedor. Se tiene: Ruc, Cedula, Pasaporte,
Consumidor Final, Identificacidon del Exterior.

Numero de Identificacidon: corresponde al numero de documento,
correspondiente al tipo de identificacidon con el que se quiera registrar al
cliente. (Campo obligatorio)

Razén Social: corresponde al nombre de la razén social del proveedor.
Teléfono: corresponde al numero de teléfono del proveedor.

Correo: corresponde al correo electrénico del proveedor.

Codigo de Vendedor: corresponde a un identificador unico de cada
proveedor que se registre. (Campo obligatorio)

Empresa: corresponde al hombre de la empresa a la que corresponde el
proveedor.

Finalmente se debe en presionar para finalizar el proceso de registro.

Agregar Proveedor

Tipe de Identificacion *

RUC A

Nimera de ldentificacidn®

Razon Sodial *
Santiago Castro

Teléfono

(0999000000
..........

Corren *

correo@corren.com

Codigo Vendedor =

1
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Razdn Socia Tipo Documento Numero de Documento

Romulo RUC 1707001325001 0984597425 romulo@gmail.com R1 MV D

2.2 Generacion de Documentos Electrénicos

Para la generacién de documentos electrénicos se debe dirigir a la pestafa de
Generar Comprobante. En esta pestafia se despliegas las opciones para generar
facturas electrénicas y Comprobantes de retencion.

2.2.1 Generacion de Facturas Electronicas

Para empezar el proceso de facturacion electrénica, es necesario antes haber

realiza los pasos de configuracién y adicionalmente haber registrados
productos y clientes.

Cuando se presione en la opcion de Generar Factura se desplegara el siguiente
formulario:

" i

N° Factura: 001-100- 000000301 | > Punto Emision - Cod. Establecimiento - Secuencial Fecha de Emisién = Tipo 1D =
11/06/2024
Q. Busca ol Cliente Aqui Buscar el cliente
Documenta Cliente * Teléfono *

Cliente Seleccionado *

Correa ™ Guia de Remisién (000-000-000000000) solo si &s requerido:
Dire
Plazo = Unidad de Tiempa *
Dias v
Detalle

Forma de Pago *

OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO ~
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En la parte superior izquierda se puede encontrar informaciéon como los datos de
codigo de establecimiento, punto de emisién y el secuencial de facturacién. El
campo de Busqueda permite listar a los clientes registrados y seleccionarlos. Una
vez seleccionado algunos campos se autocompletardan con la informacién ya

registrada.

i

N° Factura: 001 - 100 - 000000301 Fecha de Emisitn * Tipo 1D *

RUC

Q, Busca el Cliente Aqui

Documento Clienta Teléfono =
Cliente Seleccionado *
1751568682001 0984597425

Santiago Cast
Correo ™ Guia de Remisin (000-000-D0000D0D0) solo si es requerido:

ant_cast
Direccién =

Plazo Unidad de Tiempo *
Tababela
Dias v

Detalle

Forma de Paga *

OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO v

Como se puede visualizar el cliente se autocompleta y se puede modificar los
campos como el Detalle, Forma de Pago, Plazo, Guia de Remisién o Unidades de
Tiempo. Bajando un poco la pantalla se puede seleccionar los productos los cuales

se desea facturar.

Img. Cod. Producto Precio
o L1 Lecturas Normales 0.5000
CARRITO @)
° L2 Lecturas2 0.9000 -~
o 13 Lecturas 3 0.5000 [ psoo o o0 s ap
Subtotal 15% 0.50
Subtotal No Obj. Iva

En la parte derecha se encuentra un resumen de los productos seleccionados. Para
seleccionar un producto bastara con hacer clic sobre ély automaticamente pasara

a ser parte de la lista de productos a facturar.
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Los productos seleccionados se pueden eliminar o modificar en cantidad y valores
en la parte derecha, presionando los botones de editar o eliminar respectivamente.
Para editar un producto se debe seleccionar la opcién de editar, donde se
desplegara el siguiente modal.

Editar articulo

Producte

Lecturas Normales

Cantidad Precio Unit.

va Descuento

Esta ventana permite modificar la cantidad que se facturara, ya que por defecto el
valor es 1. También permite modificar el precio unitario del producto para este caso
de facturacién. Y también permite establecer un descuento. Una vez realizados los
cambios se debe cerrar la ventana modaly los cambios se habran efectuado.

Finalmente se puede observar los valores totales en la parte inferior donde se
tienen valores de impuestos, subtotales y totales. Para generar la factura
electrdnica finalizamos presionando el botén de Generar Factura.
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Subtotal 15% 1.00
Subtotal 0% 0.00
Subtotal No Obj. Iva 0.00
Subtotal Sin Impuestos 1.00
Total Descuentos 0.00
Impuesto 15% 0.15
Total 1.15

Nota: cuando se genere la factura se desplegara un mensaje como el siguiente:

Factura Generada
Correctamente

Adicionalmente se enviara un correo electrénico con el documento RIDE y XML de
la factura al email del cliente registrado y también se enviara una copia al correo
registrado en la opcion de Datos de Emisor. Es importante registrar correctamente
los correos electronicos para que los documentos sean enviados
satisfactoriamente.

M MVELECTRICFUL & Maotificacion Envio de Factura Factura Generado por MVELECTRICFUL. CIA Estimada: Santiag... 1200

= 1106202401179,
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Factura Generado por
MVELECTRICFUL. CIA

Estimado: Santiagoe Castro

Le informamos gue se ha generado su
Factura

mvev
. . ELECTRECFUL
MVELECTRICFUL. CIA por el valor de:

$1.15
Descargue su comprobante en formato PDF
aqui:

Descargar Factura Formato PDF

Este correo ha sido generado
automaticamente, por favor no lo responda

Para visualizar las facturas generadas se debe dirigir a la pestafna de: Consultar
Comprobantes >> Facturas Emitidas y Autorizadas.

Buscar per RUC o por Nombre de Cliente |

Monto Fecha Emisidn Ambiente Tipo Decumenta Estado RIDE

001 100 0DDDODZ9 1751563632001 Samtiago Castro 16100 2024-06-10 Frushas FACTURA AUTORIZADO . .

001 100 0DDDOD300 1851563632001 Clients Tres 21300 2024-06-11 Frushas FACTURA AUTORIZADO . .

001 100 000000301 1751568632001 Santiago Castro 1.1500 20240611 Pruebas FACTURA AUTORIZADO . .
Rows perpagentg w 1-30f3

Se puede buscar los documentos por numero de RUC o nombre de Cliente en la
parte del superior. Las facturas se filtraran automaticamente.

En las opciones de RIDE y XML se podra visualizar los documentos electrénicos y
reimprimirlos en el caso que se necesite.
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2.2.2 Generar Comprobantes de Retencion

Para generar comprobantes de retencién, es necesario antes haber realizado los
pasos de configuracion y adicionalmente haber registrado proveedores.

Cuando se presione en la opcién de Generar retencion se desplegara el siguiente
formulario:

Comprobante de Retencion

|N' Retercion: 001- 1W-WUUUU'0-"-| Cx Cod. Establec - Punto Emision - Secuencial

| Q, seleccione el Establecimienta I::} Leleccion del establecimiento

Establecimianto *

Nombre Comercizl *

Fecha de Emision =

Punto de Emisidn *

Periodo Fiscal Afio * Perioda Mes Afie *

2194 06
224 o

[}

En la parte superior izquierda se podra visualizar los datos correspondientes a
codigo de establecimiento, punto de emision y el secuencial de los comprobantes
de retencion.

Elcampo de Seleccién de Establecimiento permite seleccionary autocompletar los
datos del emisor registrado. Asi también el punto de emisién, en el caso de que se
tenga mas de un punto de emision.
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Desplazando un poco hacia abajo se nos muestra el formulario donde se deben
ingresar los datos correspondientes al Sujeto Retenido y al Documento de
Sustento.

El campo Buscar Proveedor, permite seleccionar el proveedor entre los registros
realizados anteriormente. Cuando se seleccione automaticamente se
autocompletaran algunos campos con los datos ya registrados.

Sujeto Retenido Documento de Sustento

Q, Buscar Provedor T3> Mugstra los provesdores registrados
o

Identificacién
Tipo Identificacian * Identificacion del sustento tributaric *  [gtos seteados por SAI
Razon Social = Tipo de Documento de Sustento =
Direccién Forma de Pago = Tipo de Pago*
Teléfon:
Correo ek o

N® Retencion: 001 - 100 - (00000704

Q) seleccione el Establecimiento

Establecimiento *
AV 10 DE AGOSTO

MNombre Comercial *

MVELECTRICFLUIL

Fecha de Emisidn *

1/06.
0

52024 8
Punto de Emision *

100 w
Periodo Fiscal Afio * Periodo Mes Afio =

2024 06
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En la secciéon del documento de sustento, se debe seleccionar la fecha de emision
del documento, asi como los valores de secuencial de la factura de la cual se
emitirda la retencién y se debe seleccionar los valores correspondientes a
Identificacion del Sustento tributario, Tipo de documento de Sustento, Forma
de Pago y Tipo de Pago.

Finalmente, para el ingreso de los Detalles de Valores Retenidos, debemos
ingresar los valores de impuesto de IVAy Renta.

Detalle Valores Retenidos

mpuesto *

Cod. Impuesto *

Base Imponible

% de Retencion

Valor Retenido: 0.00

e Enelcampodelmpuesto se debe seleccionar elvalor que se quiere agregar.
Puede ser IVA o Renta.

e Elcampo Cod. Impuesto se actualizara de acuerdo con la eleccién anterior.

e El campo Base Imponible corresponde al valor el cual sera sujeto de
retencion.

e El campo % de Retencién corresponde al porcentaje que se retendra del
valor de la Base Imponible. Los porcentajes de retencién se colocaran
automaticamente segun los valores dados por el SRI.

Para continuar se presiona en el botdn de afiadir retencion. Esto creara una entrada
en la tabla Detalle de Comprobante de Retencidon. Hay que mencionar que solo
se admiten como maximo dos entradas, correspondientes a IVAy Renta.

Detalle de Comprobante de Retencion

Impuesto Codigo Base Imponible % De Retencién Valor Retenido Eliminar
100.00 02.00 [(#]

Si existe algun error en estos valores el usuario puede eliminarlos con el botén que
se encuentra en la parte derecha de cada entrada. Para generar la Retencién se
debe presionar en el boton de Guardar Retencion.
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Nota: cuando se genere el comprobante de retencidon de se desplegara un mensaje
como el siguiente:

Retencion Generada
Correctamente

Adicionalmente se enviara un correo electronico con el documento RIDE y XML del
comprobante de retencion al email del cliente registrado y también se enviara una
copia al correo registrado en la opcidon de Datos de Emisor. Es importante registrar
correctamente los correos electréonicos para que los documentos sean enviados
satisfactoriamente.

M MVELECTRICFUL & Notificadion Envio de Comprobante de Retencion Comprobante de Retencidn Generado po... 11:36

=] 1206202407179...

Comprobante de Retencion
Generado por MVELECTRICFUL.

CIA

Estimado: Santiago Castro

Le informamos que se ha generado su
Comprobante de Retencion

mv
. . ELECTRICFUL
MVELECTRICFUL. CIA por el valor de:

$187

Descargue su comprobante en formato POF
aqui:
Descargar Factura Formato PDF

Este correo ha sido generado
atnmaticameanta  nnr favnr no ln rechnnda

Para visualizar los comprobantes de Retencién generados se debe dirigir a la
pestana de: Consultar Comprobantes >> Comp. Retencion y Autorizados.
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Buscar por RUC o por Nombre de Cliente

uebas

uebas

uebas

Se puede buscar los documentos por nimero de RUC o nombre de Cliente en la
parte del superior. Las retenciones se filtraran automaticamente.

En las opciones de RIDE y XML se podra visualizar los documentos electrénicos y
reimprimirlos en el caso que se necesite.




